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อายุ ไมตํ่�ากวา่ 20 ป�

มคีณุวุฒไิมตํ่�ากวา่ปรญิญาทางการศึกษา
หรอืเทียบเท่า หรอืคณุวุฒอืิ�น ที�ครุุสภารบัรอง

ผ่านการปฏิบติัการสอนในสถานศึกษา 
ตามหลักสตูรปรญิญาทางการศึกษา 

ไมน่อ้ยกวา่ 1 ป�

ไมม่ ีลักษณะต้องห้าม ดังนี� 
เป�นผูม้คีวามประพฤติเสื�อมเสยี

      หรอืบกพรอ่งในศีลธรรมอันดี 
เป�นคนไรค้วามสามารถ

      หรอืเสมอืนไรค้วามสามารถ 
เคยต้องโทษจาํคกุในคดีที�ครุุสภาเห็นวา่

      อาจนาํมาซึ�งความเสื�อมเสยีเกียรติศักดิ�
      แห่งวชิาชพี

ผูข้อรบัใบอนญุาตปฏิบติัหนา้ที�ครู(P-LICENSE)  
ต้องมคีณุสมบติั ดังต่อไปนี�



ลําดับ รายการ หมายเหตุ

1
บตัรประชาชน หรอื บตัรประจาํตัวบุคคล
ที�ไมม่สีถานะทางทะเบยีน

2

ใบรายงานผลการศึกษา
(Transcript) และ
ปรญิญาบตัรหรอืหนงัสอืรบัรอง
คณุวุฒทีิ�สภามหาวทิยาลัยอนมุติั 

กรณีสาํเรจ็วุฒ ิป.บณัฑิต
ต้องแนบวุฒปิรญิญาก่อน

เขา้เรยีนดว้ย

3

รปูถ่ายส ีหนา้ตรงครึ�งตัว ชุดสภุาพ 
 ไม่สวมแว่นตาดาํ พื�นหลังไม่มี
ลวดลาย ซึ�งถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน
ขนาด 1 นิ�ว จาํนวน 1 รูป

4 อื�น ๆ (ถ้าม)ี

เอกสารและหลักฐานประกอบการยื�นคําขอ
ขึ�นทะเบยีนใบอนญุาตปฏิบติัหนา้ที�ครู P-License

สแกนเอกสารเป�นไฟล์  PDF  ขนาดไมเ่กิน  2  MB  
กรณเีอกสารมมีากกวา่ 1 หน้า 

       ใหส้แกนทกุหน้าแล้วรวมเป�นไฟล์เดียวกันก่อนแนบเขา้ระบบ



ใหเ้ลือกเมนใูบอนญุาต/Professional License

จากนั�นใหเ้ลือกขอขึ�นทะเบยีนใบอนญุาต (PBA License)
เลือก บนัทึกขอ้มูลคําขอขึ�นทะเบยีนใบอนญุาตปฏิบติัหนา้ที�คร ู(P License)

เขา้สูร่ะบบ  KSP  Self-Service

ระบุเลขบตัรประชาชน

ระบุรหสัผา่น

คลิกเขา้ระบบ

การยื�นคําขอขึ�นทะเบยีนใบอนญุาต 



ขอ้มูลที�อยู่

การบนัทึกคําขอขึ�นทะเบยีนใบอนญุาตปฏิบติัหนา้ที�ครู 
 (P-License)

ขอ้มูลทั�วไป

ใหอั้พโหลดรปูภาพลงในระบบ

ระบบจะดงึขอ้มูลมาจากตอนที�สมคัรสมาชกิหรอืในฐานขอ้มูลของครุสุภา
ผูย้ื�นคําขอตรวจสอบและกรอกขอ้มูลทกุสว่นใหค้รบถ้วน ถกูต้อง



สิ�งที�ต้องรูคื้อเลขที�อัพโหลด จากมหาวทิยาลัย
กรอกเลขที�อัพโหลดแลัวกดปุ�มตรวจสอบ 

กรณจีบ ป.บณัฑิต จะต้องกรอกขอ้มูล
วุฒปิรญิญาก่อนเขา้เรยีนดว้ย

ขอ้ 1 สาํหรบัผูจ้บวุฒปิรญิญาทางการศึกษาที�ครุสุภารบัรอง

การแนบเอกสาร

คลิกแนบแฟ�ม

ตอบคําถามใหค้รบทกุขอ้

การรบัรองลักษณะต้องห้าม

     คณุสมบติัที�ใชใ้นการขอใบอนญุาตปฏิบติัหนา้ที�ครู P-License



เสรจ็แล้วกดอัพโหลดแฟ�ม

ไฟล์เอกสารที�สแกนนามสกลุต้องเป�น PDF 
       ขนาดไมเ่กิน 2 MB  กรณเีอกสารมมีากกวา่ 1 หนา้ 
       ใหร้วมเป�นไฟล์เดยีวกันก่อนแนบแฟ�ม

กรณไีฟล์เอกสารมากกวา่ 2 MB ใหบ้บีอัดไฟล์
       ในเวบ็ไซต์ www. Ilovepdf.com หรอืที�ท่านสะดวก

กรณแีนบไฟล์สาํเรจ็จะปรากฎเครื�องหมายถกู  

คลิกที�นี�เพื�อแนบไฟล์เอกสาร

เสรจ็แล้วกดบนัทึกและสง่คําขอ

ไฟล์เอกสารที�แนบ
เรยีบรอ้ยแล้ว



การบนัทึกและสง่คําขอ 

เมื�อบนัทึกขอ้มูลคําขอเรยีบรอ้ยแล้ว 
ใหผู้ย้ื�นคําขอไปชาํระค่าธรรมเนยีมใหเ้รยีบรอ้ย 
ภายใน 3 วนัทําการ เงินเขา้ระบบ
รอเจา้หนา้ที�ตรวจสอบเบื�องต้น
ภายใน 7 วนั ใหผู้ย้ื�นคําขอตรวจสอบผลการพจิารณา
ถ้าไมช่าํระเงินตามที�กําหนดคําขอจะถกูลบออกจากระบบโดยอัตโนมติั

ใหพ้มิพใ์บแจง้ชาํระค่าธรรมเนยีม
กดป�ด

ตรวจสอบขอ้มูลใหถ้กูต้อง ครบถ้วน 
ยนืยนัขอ้มูล แล้วกดตกลง



ยนืยนัขอ้มูล แล้วกดตกลงคลิก : ไปที�เมน ูใบอนญุาต/Professional License        
   

                         คลิก : ขอขึ�นทะเบยีนใบอนญุาต (PBA License)     
               
                  

                                               คลิก : ตรวจสอบขอ้มูลขอขึ�นทะเบยีน PBA License
 

กรณีผูย้ื�นคําขอไมไ่ด้บนัทึกใบแจง้ชาํระค่าธรรมเนียมไวตั้�งแต่ตอนบนัทึก
และสง่คําขอ  ผูย้ื�นคําขอสามารถทําได้ ดังนี�

คลิก : เพื�อบนัทึกใบแจง้การชาํระค่าธรรมเนยีม

การชาํระค่าธรรมเนียมขึ�นทะเบยีนใบอนญุาต



แนะนาํใหส้แกน QR Code หรอื
Barcode เท่านั�น ป�องกัน
การคียข์อ้มูลผดิพลาด 

การชาํระเงินยงัไมร่องรบั
การชาํระผา่นบตัรเครดติ
Mobile  Banking

หลังจากชาํระเงินแล้ว เงินจะเขา้ระบบของครุุสภา ภายใน 1-3 วนัทําการ 
(กรณีผูย้ื�นคําขอขึ�นทะเบยีนไมช่าํระเงินภายในระยะเวลาที�กําหนด
คําขอจะถกูลบออกจากระบบโดยอัตโนมติั)

ตัวอยา่ง ใบแจง้การชาํระค่าธรรมเนียม



ค่าขึ� นทะเบียนใบอนุญาต   
500 บาท

ค่าต่อใบอนุญาต   200  บาท

ค่าดาํ เนินการกรณีต่ออายุ ล่าช้า
เดือนละ  200 บาท  แต่ไม่ เ กิน
2000 บาท

ค่าดาํ เนินการกรณีมีความจาํ เป�น
เร่งด่วน   1000  บาท

ค่าหนังสือรับรองการขึ� นทะเบียน
เป�นผู้ประกอบวิชาชีพ   300 บาท

ค่าใบแทนใบอนุญาต   200  บาท

ค่าดาํ เนินการแก้ไขข้อมูล
ทางทะเบียน   100 บาท

อัตราค่าธรรมเนียมและค่าดําเนนิการ

ชอ่งทางการชาํระค่าธรรมเนียม
***ค่าธรรมเนียมและค่าดําเนนิการ
ครุุสภาจะไมคื่นเงินทกุกรณี***



ยนืยนัขอ้มูล แล้วกดตกลง
คลิก : ไปที�เมน ูตรวจขอ้มูล/ Check Status         
   

คลิก : เลือกเมนตูรวจสอบสถานะ

คลิก : ตรวจสอบขอ้มูลขอขึันทะเบยีน (PBA License)

หลังจากผูข้อยื�นคําขอขึ�นทะเบยีนใบอนญุาตพรอ้มชาํระค่าธรรมเนยีมเรยีบรอ้ยแล้ว
ภายใน 7 วนั ใหผู้ย้ื�นคําขอตรวจสอบผลการพจิารณาวา่ผา่นการตรวจสอบหรอืไม ่ 
กรณมีทีวงเอกสารเพิ�มเติมผูย้ื�นคําขอต้องเขา้ไปแก้ไข หรอืดําเนนิการใหค้รบถ้วน 
แล้วบนัทึกและสง่คําขออีกครั�ง  เพื�อใหค้รุสุภาดาํเนนิการต่อไป

ตรวจสอบผลการพจิารณา



สถานะคําขอที�ไดร้บัการอนมุติั ผูย้ื�นคําขอสามารถ
พมิพใ์บอนญุาตประกอบวชิาชพีอิเล็กทรอนกิสไ์ด้เลย

ผูย้ื�นคําขอสามารถตรวจสอบสถานะใบอนญุาตประกอบวชิาชพี
หนา้เวบ็ไซต์ครุุสภาไดอี้กหนึ�งชอ่งทาง   www.ksp.or.th

เลือกตรวจสอบใบอนญุาต

คลิกที�นี�

กรอกเลขบตัรประชาชน
เลือกประเภทวชิาชพี
ขอ้มูลที�ต้องการค้นหา

คลิก :  ค้นหา


