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1. ขั้นตอนการขอขึ้นทะเบียนรบัใบอนญุาตประกอบวิชาชีพ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผูยื่นคําขอ 

ยื่นคําขอขึ้นทะเบียนผานระบบอิเล็กทรอนิกส  
พรอมแนบเอกสารหลักฐานประกอบคําขอและชําระคาธรรมเนียม 

เจาหนาที่ตรวจสอบ 
คุณสมบัต ิ

บันทึกขอมลูผูผานการตรวจสอบ 

เสนอคณะอนุกรรมการกลั่นกรองการออกและ 
ตออายุใบอนุญาต ฯ เพื่อพิจารณาเห็นชอบคุณสมบัติ 

เสนอคณะกรรมการมาตรฐานวิชาชีพ 
พิจารณาอนุมัติการออกใบอนุญาตฯ 

 

เสนอคณะกรรมการคุรุสภา 
เพื่อทราบ 

 

พิมพสําเนาใบอนุญาตฯ 
ผานระบบอเิล็กทรอนิกส 

 

ประกาศรายชื่อผูไดรับ 
การอนุมัติผานเว็บไซตคุรุสภา 

 

หมายเหตุ  ผูยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาที่มีคุณสมบัติครบถวนจะไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพเฉลี่ยภายใน 30 วัน 
 

ผาน 

ไมผาน 

ผาน 

ไมผาน 
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2. ขั้นตอนการขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผูยื่นคําขอ 

ยื่นคําขอตออายุผานระบบอิเล็กทรอนิกส  
พรอมแนบเอกสารหลักฐานประกอบคําขอและชําระคาธรรมเนียม 

เจาหนาที่ตรวจสอบ 
คุณสมบัต ิ

บันทึกขอมลูผูผานการตรวจสอบ 

เสนอคณะอนุกรรมการกลั่นกรองการออกและ 
ตออายุใบอนุญาต ฯ เพื่อพิจารณาเห็นชอบคุณสมบัติ 

เสนอคณะกรรมการมาตรฐานวิชาชีพ 
พิจารณาอนุมัติการออกใบอนุญาตฯ 

 

เสนอคณะกรรมการคุรุสภา 
เพื่อทราบ 

 

พิมพสําเนาใบอนุญาตฯ 
ผานระบบอเิล็กทรอนิกส 

 

ประกาศรายชื่อผูไดรับ 
การอนุมัติผานเว็บไซตคุรุสภา 

 

หมายเหตุ  ผูยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาที่มีคุณสมบัติครบถวนจะไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพเฉลี่ยภายใน 30 วัน 
 

ผาน 

ไมผาน 

ผาน 

ไมผาน 
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3. การสมัครสมาชิก 
  3.1 การสมัครสมาชิกผานระบบ KSP School 

1) เขาไปที่เว็บไซต www.ksp.or.th และเลือกระบบ KSP School 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2) หลงัจากเลอืกระบบ KSP School จะปรากฏหนาจอดังภาพ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3) กดไปที่ “สมัครสมาชิกใหม” และกรอกขอมูลตามแบบฟอรมใหครบถวน เชน 

 รหัสหนวยงานสถานศึกษา หมายถึง เลขรหสัโรงเรียน 10 หลักของสถานศึกษา ที่ตนสงักัดกําหนดให
สถานศึกษาในแตละแหง เชน สังกัดสํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน (สช.) หมายถึง รหัส 10 หลกั
ของการประกันคุณภาพการศึกษา (O-NET V-NET) 
 รหัสผาน หมายถึง รหัสผานทีส่ถานศึกษากําหนดเพื่อใชเขาสูระบบ Ksp School 

4) รอผลการสมัครภายใน 3 วันทําการ หลังจากสมัครสมาชิกผานแลวเจาหนาที่คุรสุภาจะสงอเีมล “ผลการตรวจ   

การยืนยันตัวตนของระบบ KSP School” ไปยังเมลทีส่ถานศึกษาสมัครสมาชิกไว  

5) เขาระบบ Ksp School โดยใสรหสัหนวยงานสถานศึกษา และรหัสผานตามที่สมัครสมาชิกไว 
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  3.2 การสมัครสมาชิกผานระบบ KSP Self Service 
1) เขาไปที่เว็บไซต www.ksp.or.th และเลือกระบบ KSP Self Service 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2) หลงัจากเลอืกระบบ KSP Self Service จะปรากฏหนาจอดังภาพ 
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3) กดไปที่ “สมัครสมาชิกใหม” และกรอกขอมูลตามแบบฟอรมใหครบถวน เชน 

 เลขที่บัตรประชาชน หมายถึง เลขที่บัตรประชาชน ตามฐานขอมูลบุคคลของกรมการปกครอง 
กระทรวงมหาดไทย 
 รหัสผาน หมายถึง รหัสผานที่กําหนดเพื่อใชเขาสูระบบ Ksp Self service 
 Laser Code  หมายถึง Laser Code หลงับัตรประจําตัวประชาชน เพื่อรักษาความปลอดภัยขอมลูของ
ผูประกอบวิชาชีพทางการศึกษา เพือ่ปองกันการเขาถึงขอมลูสวนบุคคลของทาน ดวยการตรวจสอบ Laser Code 
หลงับัตรประจําตัวประชาชน 

4) หลงัจากสมัครสามชิกใหมเรียบรอยแลว สามารถใชระบบ  Ksp Self service ไดทันที 

5) เขาระบบ Ksp Self service โดยใสเลขที่บัตรประชาชน และรหสัผานตามทีส่มัครสมาชิกไว 

 

4. การเขาใชงานพิมพสําเนาใบอนญุาตอิเลก็ทรอนกิส 
 

หลงัจากสมัครสามชิกใหมเรียบรอยแลว สามารถเขาใชระบบไดโดยกรอกเลขที่บัตรประชาชน และรหัสผาน 
ตามที่ไดสมัครสมาชิกแลว 
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ภาพแสดงหนาจอหลังจากเขาระบบ KSP Self Service 
 

 
 
 

 

หนาจอหลักจะประกอบไปดวยสวนตาง ๆ ท่ีสําคัญ ดังน้ี  
หมายเลข 1   คือ   ชื่อระบบ 
หมายเลข 2   คือ   ชื่อผูใชระบบ 
หมายเลข 3   คือ   เมนูออกจากระบบ 
หมายเลข 4   คือ   เมนูตรวจสอบขอมลู 
หมายเลข 5   คือ   เมนูใบอนุญาต 
หมายเลข 6   คือ   เมนูกิจกรรมพฒันาตนเอง 
หมายเลข 7   คือ   เมนูขอใบอนุญาตปฏิบัติการสอน  
หมายเลข 8   คือ   เมนูสําเนาอิเล็กทรอนิกส 
หมายเลข 9   คือ   เมนูทะเบียนขอมลู 
หมายเลข 10   คือ  เมนูมาตรฐานวิชาชีพ 
หมายเลข 11   คือ   เมนูขอรับรางวลั 
หมายเลข 12   คือ   เมนูตั้งคา 
 

 

5. การใชเมนู “สําเนาอเิล็กทรอนกิส” 
 

เมนูสําเนาอิเล็กทรอนิกส  เปนการพิมพสําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพและสําเนาใบอนุญาต 
ปฏิบัติการสอน ซึ่งผานการตรวจสอบเอกสารหลักฐานและการพิจารณาอนุมัติของคณะกรรมการมาตรฐานวิชาชีพ 
เรียบรอยแลว สามารถพิมพสําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ และใบสําเนาอนุญาตปฎิบัติการสอนในรูปแบบ
อิเล็กทรอนิกส  
 

ภาพแสดงหนาจอหลังจากเลือกเมนูสาํเนาอิเล็กทรอนิกส 
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หนาจอเมนูทะเบียนประกอบไปดวยสวนตาง ๆ ท่ีสําคัญ ดังน้ี  

หมายเลข 1 คือ เมนูใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  
                     สําหรับการพิมพสําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพที่ไดรับการอนุมัติ  

ทั้ง 4 ประเภทวิชาชีพ ที่ผานการอนุมัตจิากคณะกรรมการมาตรฐานวิชาชีพแลว  
หมายเลข 2 คือ เมนูใบอนุญาตปฏิบัติการสอน  

                     สําหรับการพิมพสําเนาใบอนุญาตปฏิบัติการสอนที่ผานการรบัรองความรู 
ตามมาตรฐานวิชาชีพและไดตรวจสอบเอกสารหลักฐานเรียบรอยแลว 

 
 5.1 เมนูใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
 
  เมนูใบอนญุาตประกอบวิชาชีพ สําหรบัใหการพิมพสําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ ซึ่งผานการ
ตรวจสอบเอกสารหลักฐานและการพจิารณาอนุมัติของคณะกรรมการมาตรฐานวิชาชีพ เรียบรอยแลว 
 
  ขั้นตอนพิมพสําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพอิเล็กทรอนิกส 

1) เลือกเมนู “สําเนาอเิล็กทรอนิกส” และเลอืก “ใบอนญุาตประกอบวิชาชีพ” 

2) เมื่อเลือก แลว จะแสดงขอมูลใบอนุญาตประกอบวิชาชีพที่ไดรับการอนุมัติแลว 

3) หลงัจากนั้น ใหกดปุม   เพื่อแสดงขอมลูใบอนญุาต  

4) ใหกดปุม    ดานบนขวามือ เพื่อพิมพใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

 
ภาพแสดงหนาจอแสดงขอมูลใบอนุญาตประกอบวิชาชีพที่ไดรับการอนุมัติแลว 

 

 
 
การพิมพสําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพอิเล็กทรอนิกส ประกอบดวย 
 1. ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ ดานหนา (หนาที่ 1) 
 2. ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ ดานหลัง (หนาที่ 2) 
 3. บัตรสมาชิกคุรุสภา (หนาที่ 3) 
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งานใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา 
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 5.2 เมนูใบอนุญาตปฏิบัติการสอน 
 
  เมนูใบอนญุาตปฏิบัติการสอน สําหรับใหการพิมพสําเนาใบอนุญาตปฏิบัติการสอน ซึ่งผานการรับรอง
ความรูตามมาตรฐานวิชาชีพและการตรวจสอบเอกสารหลักฐาน เรียบรอยแลว 
 
  ขั้นตอนพิมพสําเนาใบอนุญาตปฏิบัติการสอนอิเล็กทรอนิกส 

1) เลือกเมนู “สําเนาอเิล็กทรอนิกส” และเลอืก “ใบอนญุาตปฏิบัติการสอน” 

2) เมื่อเลือก แลว จะแสดงขอมูลใบอนุญาตปฏิบัติการสอนที่ไดรับการอนุมัติแลว 

3) หลงัจากนั้น ใหกดปุม   เพื่อแสดงขอมลูใบอนญุาต 

4) ใหกดปุม    ดานบนขวามือ เพื่อพิมพใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

 
ภาพแสดงหนาจอแสดงขอมูลใบอนุญาตปฏิบัติการสอนที่ไดรับ 

 
 
การพิมพสําเนาใบอนุญาตปฏิบัติการสอน ประกอบดวย 
 1. ใบอนุญาตปฏิบัติการสอน ดานหนา (หนาที่ 1) 
 2. ใบอนุญาตปฏิบัติการสอน ดานหลงั (หนาที่ 2) 
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6. การตรวจสอบ สําเนาใบอนญุาตประกอบวิชาชีพ และ สําเนาใบอนญุาตปฏิบตักิารสอน 
 

การตรวจสอบใบอนญุาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาและใบอนุญาตปฏิบัตกิารสอนเบื้องตน สามารถ
ตรวจสอบกบัฐานขอมลูของคุรสุภา โดยการสแกนขอมลู QR Code กับเอกสาร โดยใชโทรศัพทมือถือ หรอืเครือ่งอาน 
QR Code เมื่อสแกนแลวจะปรากฏขอมลูเพือ่ตรวจสอบกับสําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ หรือใบอนุญาต
ปฏิบัติการสอน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 



คูมือการใชงานการพิมพสําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา ผานระบบอิเล็กทรอนิกส 
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ภาพแสดงหนาจอสดงผลขอมูลการตรวจสอบ 
สําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพอิเล็กทรอนิกส และ สําเนาใบอนุญาตปฏิบัติการสอน 

 

 
 
 
 
 
 


